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Anexo A - Custodia de FIDC — Lastros
Roteiro de Procedimentos

1. OBJETIVO

O objetivo é expor os procedimentos adequados para viabilizar analise, guarda e verificagcdo do lastro pelo
custodiante de cada documento comprobatério adquirido pelos Fundos De Investimento Em Direitos Creditérios e dos
Fundos De Investimento Em Direitos Creditérios Nado Padronizados, regidos pela ICVM 356/01, com alteracdes
introduzidas pelas Instrucbes CVM n2 393/03, 435/06, 442/06, 446/06, 458/07, 484/10, 489/11, 498/11, 510/11 e
531/13.

Art. 38. O custodiante é responsavel pelas seguintes atividades:

(..)

§ 9° Nos casos de contratagdo prevista no § 6°, o custodiante do fundo deve possuir regras e procedimentos
adequados, por escrito e passiveis de verificacdo, para:

| — permitir o efetivo controle do custodiante sobre a movimentacdo da documentacao relativa aos direitos
creditérios e demais ativos integrantes da carteira do fundo sob guarda do prestador de servico contratado; e

Il — diligenciar o cumprimento, pelo prestador de servi¢o contratado, do disposto:
a) nos incisos Il e lll do caput, no que se refere a verificacao de lastro dos direitos creditorios; e

b) nos incisos V e VI do caput, no que se refere a guarda da documentacéo.

2. PRE-ANALISE DO LASTRO FiSICO COM RELACAO AOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE - POR
E-MAIL

v" A Gestora, com o subsidio da Consultoria, na analise dos recebiveis do Fundo, deve enviar os Contratos /
Notas Promissorias / Confissdes de Divida e demais documentos Fisicos, bem como garantias, em formato
pdf. para o e-mail do grupo da é&rea de Custodia/Formalizacdo: contratos@socopa.com.br e
lastros.fundos@socopa.com.br ;

v" O e-mail deve conter anexos num tamanho total de até 5 MB — se necessario, dividir a documentacéo do
lastro em mais de um e-mail;

v" Assunto do e-mail padronizado:

e [NOME DO FIDC] — OP. DE CONTRATO [NOME DO CEDENTE]
v"Informar no corpo do e-mail, os seguintes dados:

e Nomes das partes envolvidas (cedente/sacado);

e Volume total de Contratos a serem analisados;

e Se aoperacdo € PERFORMADA ou A PERFORMAR,; e

e Se estdo sendo anexados documentos complementares (declaracées, demonstrativos/faturas etc.).
v" Previsdo para andlise do Custodiante:

e Contratos Simples (que ndo dependem de outros documentos, com valores fixos estipulados, que
ndo envolvam terceiros):

= Até 03 Contratos enviados até 12h00: o pagamento podera ser no mesmo dia;
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= Até 03 Contratos enviados ap6s 12h00: o pagamento sera no dia seguinte;

= Envio de mais de 03 Contratos, independente de horario: a analise sera realizada conforme a
guantidade da demanda, sendo comunicado pelo Custodiante o prazo de analise.

e Contratos Complexos/Especificos (dependentes de outros documentos, com valores variaveis, que
envolvam outras partes/terceiros):

= O Custodiante verificara a complexidade dos documentos e comunicara o prazo de analise.

Obs.: O retorno da analise dos Contratos pela Custodia da SOCOPA podera conter pendéncias a serem
sanadas para liquidacao da operacéo. Sempre observar o horario de fechamento da liquidagéo e antecipar o
envio dos documentos em pendéncia para fechamento do lastro.

2.1. ENVIO DA REMESSA AO PORTAL DA SOCOPA

v" A Consultoria deve importar no Portal a remessa da referida operacdo de contrato, apdés andlise e
autorizacdo do Custodiante;

v" IMPORTANTE: o envio da documentacdo por e-mail ndo exclui a necessidade de importagdo dos contratos
no Portal da respectiva operacdo, no qual serdo revisados antes da liquidacdo financeira, conforme pré-
andlise citada acima.

2.2. GUARDA FISICA DO LASTRO FiSICO

Tipos de Lastros Fisicos:

No caso de Contratos / Confissdes de Divida / CCB / CCI / Notas Promissdrias, entre outros, a Custodia Fisica é
realizada por empresa especializada em Guarda de Documentos, ndo relacionada aos Prestadores de Servicos
contratados pelo Fundo, conforme vedado no Artigo 38, §86° e seus incisos da ICVM 356/01.

3. ANALISE E GUARDA DO LASTRO DIGITAL COM RELAGCAO AOS CRITERIOS DE
ELEGIBILIDADE

No caso de Direitos Creditérios representados por duplicatas

(a) as duplicatas deverdo ser eletronicas e endossadas por meio de assinatura digital pela Cedente ao Fundo; a
verificagdo e a guarda das duplicatas eletrbnicas seréo realizadas, de forma individualizada, pelo Custodiante, na
data da cesséo dos Direitos Creditérios por elas representados;

(b) a Consultora Especializada, no prazo de até 20 (vinte) dias apds a cada cessao, enviara para a Certificadora o
arquivo eletrénico com a chave da nota fiscal vinculada a cada duplicata e na hipdtese de nota fiscal fisica, devera
ser feito upload da imagem da nota e encaminhada ao Custodiante; e

(c) o Custodiante, junto a Certificadora, visualizard o arquivo eletrdnico com a chave da nota fiscal vinculada a cada
duplicata; e a nota fiscal fisica, através do upload da imagem da nota e encaminhada pela Consultora Especializada
ao Custodiante;

Sendo fisico: (Notas de Taldo/Manuscritas que ndo séo eletrénicas emitidas pelo site da Prefeitura) a Consultoria
devera anexar a Nota no Portal FIDC (upload da imagem), porém, devera encaminhar a SOCOPA, no endereco
indicado no item 7, abaixo; a via fisica da Nota Fiscal relativa a cada duplicata cedida.

Sendo digital: (CTE/ DACTE/ XML/ FATURA/ NFSE), a Consultoria devera anexar a Nota no Portal FIDC (upload da
imagem), ndo sendo necessario enviar a via Fisica para a Guarda.

No caso de Nota Fiscal Eletronica/Fisica que apresentar na descricdo dos servigcos: Contrato, Proposta e/ou Ordem
de Servico, devera ser feito o upload no Portal de todos os documentos. Exemplo: Nota + Contrato; Nota + Proposta;
Nota + Ordem de Servigo.
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Entretanto, no caso de Duplicata Endossada, deverdo ser eletrdnicas e endossadas por meio de assinatura digital
pelo Endossatario, ao Endossante “Cedente”, e posteriormente, Endossada ao Fundo.

Contudo, a guarda sera realizada pelo sistema proprio do Custodiante.
No caso de Direitos de Crédito representados por cheques

A Gestora recomendara a aquisicao dos Direitos Creditérios ao Fundo, observado, ainda, o atendimento aos Critérios
de Elegibilidade, conforme descrito no Regulamento; as Cedentes e/ou a Consultoria enviardo os cheques para o
Banco Cobrador em até 3 (trés) dias Uteis contados a partir da data da cessao dos Direitos Creditorios.

Os cheques deverao ser encaminhados, previamente a Cessao, pela Consultoria ao Banco Cobrador, em até 3 (trés)
dias Uteis, contados a partir da data da cesséo dos direitos creditérios, observando, ainda, as Condicdes de Cesséo e
aos Critérios de Elegibilidade estabelecidos em Regulamento de cada Fundo.

A verificacdo e a guarda dos Documentos Comprobatdérios seréo realizadas pelo Banco Cobrador.

No ato da Cessdo, devera ser enviado por e-mail (contratos@socopa.com.br), o borderd analitico contendo os dados
dos Cheques e o somatorio. Ainda assim, no prazo de até 5(cinco) dias Uteis, 0 mesmo Borderd devera ser enviado
com o protocolo do Banco Cobrador.

4. ENVIO DO LASTRO FiSICO PARA A GUARDA DO CUSTODIANTE

v O prazo para envio dos Documentos Comprobatérios “Lastro Fisico” é de 5 (cinco) a contar da data da
Cesséo, evitando o bloqueio automatico do Cedente, conforme segue:

a) Contratos (Diversos), enviar copia autenticada, para operacdes parciais (Mensalidade/Parcela - na
sua totalidade), e via Original de operacéo total (Valor Total do Contrato);

b) Notas Promissorias, enviar sempre a via Original, por se tratar de Cesséao Total;

c) Duplicata Endossada, devera conter 2 (duas) assinaturas do Cedente emissor no verso da Duplicata
e 1 (uma) assinatura do Cedente recebedor no verso da Duplicata — caso os representantes do
Cedente sejam a mesma pessoa, encaminhar os documentos societarios;

d) CCB/CPR e outros, enviar sempre a via Original, e as respectivas Garantias;
e) Confissdes de Divida e outros, oriundos de renegociacéo, enviar sempre a via Original e Garantias;

f) Notas Fiscais Fisicas, oriundas de Contratos ou de Duplicata de Servico, devem ser enviadas no
formato, original ou copia autenticada;

g) Notas Fiscais eletronicas s6 devem ser impressas e enviadas para a Guarda, quando forem oriundas
de Contratos, de operacfes a Performar;

h) Além dos Documentos Comprobatorios, sempre enviar uma copia do Termo de Cessdo, para
localizacdo da data da operacéo; na sua falta, os documentos poderdo ser devolvidos para a devida
identificacao; e

i) O malote devera ser enviado para o endereco, do item 7, abaixo.

5. ESCOPO DA ANALISE DE VERIFICACAO DO LASTRO (TRIMESTRAL)

Abordagem e Metodologia

Os seguintes procedimentos sao executados por amostragem, com a finalidade de emitir um relatério contendo
exclusivamente constatagBes factuais resultantes de tais procedimentos, e sem a emissdo de qualquer opinido a
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respeito. Para a realizacdo dos trabalhos é necessaria a disponibilizacéo, pelo Custodiante, dos seguintes arquivos
eletrénicos a cada trimestre:

(i)

(i)

Relacdo contendo a Raz&o Social e CNPJ dos fundos, objeto dos trabalhos e a definicdo dos
documentos representativos dos direitos creditorios;

Base de dados analitica por Fundo tendo como unidade de registro cada direito creditorio (titulo/duplicata
ou parcela, de acordo com o tipo de ativo de cada Fundo). Esta base de dados é composta por
recebiveis em aberto (a vencer e vencidos) na carteira do Fundo na data-base de inspecéo.

Os seguintes procedimentos sdo executados com a finalidade de emitir um relatério a cada data de aplicacdo dos
procedimentos para cada um dos Fundos indicados pela SOCOPA a cada trimestre, contendo constatagfes factuais
resultantes dos trabalhos.

a.

Por meio da leitura das bases de dados (ii), compilar e apresentar o volume financeiro (Nominal e Atualizado)
e quantidade total de direitos creditérios em carteira, bem como a segregac¢éo entre a vencer e vencidos;

Confronto da base de dados (ii) com os registros contabeis de cada fundo;

Inspecionar fisicamente os documentos representativos dos direitos creditorios, de acordo com cada tipo de
ativo, para uma amostra de itens conforme descrito na secédo “Definicdo dos critérios para utilizagdo das
amostras”. O conjunto de documentos representativos dos direitos creditérios definido pelo Custodiante esta
apresentado na tabela a seguir e podera ser atualizada previamente a cada periodo de aplicagdo dos
procedimentos para cada Fundo. Essa inspecao podera ser realizada (i) por meio de acesso ao sistema de
custédia do custodiante ou Fiel Depositario e nota fiscal eletrbnica; (i) inspecéo fisica de documentos
comprobatorios; qualquer situacéo diferente das citadas anteriormente cabe ao Custodiante indicar as formas
para verificacao do lastro.

Documentos objeto de inspecéo

Direito Creditorio Lastro Obs.

Duplicata Mercantil Eletronica | Notas (Nota Fiscal Eletrdnica ou Nota Fiscal de Servigos

(Eletrénica) ou Fatura de Locacao/Publicacao ou Nota -
Fiscal (de servigos) modelo fatura

Duplicata de Servicos (Nota | Notas (Nota Fiscal Eletrdnica ou Nota Fiscal de Servigos
Fisica ou Eletronica) (Eletrénica) ou Fatura de Locacao/Publicacao ou Nota

Fiscal (de servigos) modelo fatura

Caso a nota mencione a existéncia de um contrato,

proposta, ordem de servico ou qualquer outro instrumento

que formalize a relagéo entre as partes, essa -
documentacdo comprobatéria também deve ser

apresentada para verificagao.

Se a cessao for total, a documentagdo comprobatéria deve
ser apresentada em via original e se a cesséo for parcial,
em via autenticada.

Nota Promisséria Digital ou Contrato e NP. Quando a NP nao tiver origem em um
Fisica (NP) contrato e for apresentada

Quando as NPs fisicas, as mesmas devem ser

o ) . isoladamente, sera necessario que a
apresentadas em via original e com firma reconhecida.

Gestora/ Consultora formalize a
origem da operagao, pois sao essas
entidades responsaveis pela andlise
do direito creditério.
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Documentos objeto de inspecao

Cheque - Relatério de Custddia protocolado e assinado pelo banco
cobrador.

Contrato Fisico (Performado | Contrato e Duplicata digital ou Duplicata Mercantil ou Nota
ou A Performar) Promissoéria ou Nota Fiscal Eletrénica ou Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica.

Se a cesséo for total, o contrato deve ser apresentado em
via original e se a cesséo for parcial, o contrato deve ser
apresentado em via autenticada.

Contrato Digital Contrato e Duplicata digital ou Duplicata Mercantil ou Nota | Exemplos: Declaracao das condi¢cdes
Promissoéria ou Nota Fiscal Eletronica ou Nota Fiscal de comerciais e Instrumento de
Servigos Eletronica. reconhecimento de obrigagéo de

pagamento. Se 0s contratos
mencionarem a obrigatoriedade de
emissao de duplicatas e faturas, a
documentacéo completa devera ser
verificada.

Definicdo dos critérios para utilizacdo de amostras

Os procedimentos acima definidos sdo executados com base em testes por amostragem. E selecionada uma
amostra utilizando a base de dados obedecendo aos seguintes critérios:

Tamanho da amostra:

O tamanho da amostra é definido por meio da aplicacdo da seguinte férmula matematica e seguintes parametros
estatisticos:

Onde:

n= N*z2*p*(1—p)

ME2*(N-1)+2z2*p*(1-p)

n = tamanho da amostra

N = totalidade de direitos creditérios adquiridos
z = Critical score = 1,96

p = proporcao a ser estimada = 25%

ME = erro médio = 5,0%

Total de itens da amostra (por fundo) = 288

Base e Critério de selecédo

A populagdo base para a selecdo da amostra compreende os direitos creditérios a vencer e que tenham sido
adquiridos pelo Fundo dentro do trimestre de referéncia.

A sele¢éo dos direitos creditérios é obtida da seguinte forma: (i) Para os 5 (cinco) cedentes mais representativos a
vencer e adquiridos no trimestre sdo selecionados os 3 (trés) direitos creditérios de maior valor; (ii) adicionalmente
sao selecionados os demais itens para completar a quantidade total de itens da amostra.

A selecao dos itens indicados no item (ii) se da dividindo-se o tamanho da populagéo (N) pelo tamanho da amostra
(n), obtendo um intervalo de retirada (k); sorteia-se o ponto de partida; e a cada k elementos, é retirado um para a
amostra.
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6. PROCEDIMENTO DE ANALISE DA VERIFICACAO DE LASTRO DOS CREDITOS INADIMPLIDOS E
DOS SUBSTITUIDOS

No caso de Direitos de Crédito Inadimplidos

A analise e verificacdo dos Direitos de Crédito Inadimplidos séo realizadas no momento da sua Cessdo para o
Fundo, ou seja, antes dos Recebiveis se tornarem Vencidos, conforme elucidado nos itens 2 e 3, acima.

No caso de Direitos de Crédito Substituidos

A analise e verificagdo dos Direitos de Crédito Substituidos e/ou Recomprados, na qualidade de vencidos ou a
vencer adquiridos pelo Fundo, seguem o escopo de analise do item 2 e 3, acima.

Entretanto, a analise da Substituicao e/ou Recompra é observada a equivaléncia entre os recebiveis.
Tipos De Lastros

ConfissGes de Divida + Garantias (Renegociacdes) / Notas Promissérias; Considerados Lastros de origem Fisica:
aplica-se o item 2, acima.

Duplicatas/Cheques/Duplicatas de Servigo; Considerados Lastros de origem Eletrénica (digital): aplica-se o item 3,
acima.

Na hipotese de inadimplemento dos cheques: séo retirados do Banco Cobrador pela Gestora, no qual daré inicio aos
procedimentos de cobranca judicial e extrajudicial junto ao Agente de Cobranca, nos termos do respectivo
Regulamento do Fundo.

7. DO ENDERECO
SOCOPA

A/C Tarsila Araujo de Melo / Carla Pamela / Giuliana Gonzales (Custddia de Fundos de Investimento)

Av. Brig. Faria Lima, 1355, 5° andar, Jd. Paulistano
Sao Paulo-SP
CEP 01452-002
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