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Primeiro Acesso 
 

Para acessar o formulário, os Gestores devem enviar e-mail para administracao@socopa.com.br, 
informando o nome, e-mail e CPF dos usuários que poderão ter acesso. 

Após a solicitação os usuários receberão da SOCOPA um e-mail com o Login e uma Senha atribuída, que 
deverão ser utilizados em seus acessos. 

 

Pré-requisito para a utilização do formulário PROPOSTA DE OPERAÇÕES  

Para acessar o formulário, o usuário deverá ter conta de acesso ao Google Drive vinculada ao e-mail 
corporativo informado na solicitação de acesso. 

 

Acessando o Formulário  
 
Acesse o endereço https://www.socopa.com.br/hmg_fundosinvestimento/ grupo “ACESSE OS 
SISTEMAS DE CUSTÓDIA”, opção “PROPOSTA DE OPERAÇÕES ESTRUTURADAS”. 
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Validando o acesso 
 

1) Selecione o Captcha solicitado pelo sistema; 
 

 
2) Selecione seu código de Operador; 

 

 
3) Valide e-mail de Acesso e senha. 
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COMO PREENCHER O FORMULÁRIO 
 
Após a validação do acesso, preencha todos os campos da boleta. Os dados operação devem ser os 
mesmos da Proposta de Operação previamente aprovada pela Socopa.   
 

Selecione o Fundo de Investimento 

Selecione o Fundo de Investimento onde será lançada a operação. 
 
Dados do Instrumento 

Nesta seção serão solicitados os dados do INSTRUMENTO FINANCEIRO a ser analisado: 
 

• Mercado operado; 
• Fundo onde será direcionada a operação; 
• Ativo financeiro. 

 
 
Documentação ** 

Conforme o INSTRUMENTO FINANCEIRO selecionado, o sistema o remeterá à lista de documentação 
obrigatória correspondente. 
 
Os documentos, poderão ser anexados em formatos TXT, DOC, XLS e PDF, conforme seus respectivos 
links.  
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Dados da Operação 

Nesta seção serão solicitados os dados da CONTRAPARTE e EMISSOR da operação. 
 
Dados Financeiro 

Nesta seção será solicitado um resumo dos principais dados financeiros da operação: 
 

• Valor; 
• Quantidade de títulos; 
• Emissão e vencimento; 
• Fluxo de pagamentos; 
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• Taxa de juros de emissão; 
• Índice de correção. 

 
Garantias ** 

Caso possua, nesta seção serão solicitados os dados e documentação dos garantidores e garantias da 
operação. 
 
O arquivo a ser enviado como garantia deverá ser anexado no formato .pdf. 

 
 
ENVIO DA OPERAÇÃO 
 
Após confirmação de envio da proposta, você receberá um e-mail de contendo o número de registro da 
mesma. 
 
O prazo de análise das propostas será de até 06 dias úteis 
 
Durante o processo de análise, a critério da Socopa, documentações ou garantias adicionais poderão ser 
solicitadas. 
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